
 

 
DIREZIONE DIDATTICA STATALE – 2° CIRCOLO “GIOVANNI XXIII” 

Via Mignozzi, 96 – 72015 FASANO (BR) Tel. e Fax 080-4413008 

e-mail: BREE02300L@istruzione.it 
 

Cod. Fiscale: 81002390748 Cod. Mecc. BREE02300L 

 

 

Circ. n.89  Fasano, 28.05.2024 

 

Ai docenti Scuola Infanzia 

Ai docenti Scuola Primaria 

 

  p.c. Agli Assistenti Amministrativi 

                                                                                                                         p.c. A tutto il personale ATA 

                                                Al Sito 

Oggetto: Adempimenti di fine anno 

 

Con l’approssimarsi del termine delle lezioni, si ritiene opportuno fornire alle SS.LL. alcune 

indicazioni operative per facilitare e consentire un’ordinata conclusione dell’a.s.  2023/2024. 

 

Si ricorda che le attività didattiche avranno termine ufficialmente giovedi 6 giugno 2024 per la 

scuola primaria e venerdì 28 giugno 2024 per la scuola dell’infanzia. 

 

CONVOCAZIONE G.L.I. ORE 9.00 DEL 11 GIUGNO 2024 

 

    COMITATO DI VALUTAZIONE PER IL SUPERAMENTO DEL PERIODO DI FORMAZIONE E PROVA 

L’ incontro del Comitato di Valutazione avente la funzione di esprimere un parere sul superamento 

del periodo di formazione e di prova per il personale docente ed educativo è convocato mercoledì 

26 giugno 2024, a partire dalle ore 9.00, secondo il prospetto sotto riportato, presso l’Ufficio di 
Direzione. I docenti neoassunti dovranno far pervenire in Direzione, entro lunedì 17 giugno 2024, il 

dossier completo, in duplice copia perché possa essere visionato dal Comitato. Anche il tutor, 

entro la stessa data, invierà la relazione all’indirizzo di posta istituzionale, all’attenzione del DS, in 

formato word. 

 

 

9.00 - 9.30 Napoletano Gloria Anna 

9.30 - 10.00 Catucci Agata 

10.00 - 10.30 Comes Giuseppina 

10.30 – 11.00 Giacovelli Chiara 

11.00 – 11.30 Loparco Maria 
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INCONTRO DOCENTI CLASSI QUINTE CON DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Lunedì 24 giugno 2024, in presenza, nel plesso centrale di via Mignozzi, aula 14, secondo l’orario 

sotto riportato, le docenti delle classi quinte uscenti incontreranno alcuni docenti della scuola 

secondaria di primo grado “Bianco – Pascoli” per uno scambio di informazioni sugli alunni in 

ingresso nella scuola secondaria di primo grado, ai fini di una corretta formazione delle classi 

prime del grado successivo di istruzione. 

 

9.00 - 9.30 5A 

9.30 – 10.00 5B 

10.00 – 10.30 5C 

10.30. 11.00 5D 

11.00 – 11.30 5E 

11.30 – 12.00 5F 

12.00 – 12.30 5G 

 
INCONTRO DS - DOCENTI SCUOLA INFANZIA 

Lunedì 24 giugno 2024, in presenza, nel plesso centrale di via Mignozzi, aula 15 le docenti di  

scuola dell’infanzia dei bambini di 5 anni incontreranno il Dirigente Scolastico e/o suo delegato, 

secondo l’orario sotto riportato, per uno scambio di informazioni sui bambini in ingresso nella 

scuola primaria, ai fini di una corretta formazione delle classi prime della primaria. Si ricorda alle 

docenti di portare in sede di riunione le schede di passaggio delle informazioni debitamente 

compilate in formato cartaceo. Le stesse saranno poi consegnate alla Dirigente. 

 

08.30 sezione A    -  Martucci 

09.00 sezione A    -  Barsento 

09.30 sezione B    -   S. Elia 

10.00 sezione B    -   S. Francesco 

10.30 Sezione C    -   S. Francesco 

11.00 Educatrici asili privati 

11.30 Docenti altri circoli 

 

 
RELAZIONI FINALI COMMISSIONI DI LAVORO E REGISTRI PROGETTI FIS 

I componenti dei vari gruppi di lavoro (funzioni strumentali, referenti educazioni, NIV, GLI per il 

PAI, commissione accoglienza, ecc…) avranno cura di consegnare (sia file che cartaceo all’ass. 
amm. Loconte L.) resoconto attività svolta, azioni realizzate nel corso dell’anno relativamente al 
PdM ed eventuale documentazione prodotta, entro e non oltre la mattinata di lunedì 24 giugno 

2024. Tutte le relazioni saranno inserite nella classroom del Collegio, perché possano essere lette 

prima dell’incontro conclusivo di giugno. 

 
Si ricorda a tutti i docenti referenti di progetti a valere su FIS, di consegnare in segreteria 

all’ass.amm. R.Vinci, i registri dei progetti debitamente compilati in ogni parte, affinché si possa 

procedere al controllo delle ore effettivamente prestate e al pagamento delle stesse. 
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CONSEGNA LAVORI BAMBINI SCUOLA INFANZIA 

La consegna dei lavori dei bambini ai genitori, come da piano annuale deliberato all’inizio dell’a.s., 
è fissata per martedì 25 giugno 2024, dalle ore 9.00 alle ore 12.00 presso i plessi di 

appartenenza. L’ass. amm. Nistri avrà cura di predisporre i turni dei collaboratori scolastici che 

presteranno servizio nei plessi indicati e dovranno regolare il flusso dei genitori. 

    COMPILAZIONE E CONSEGNA DOCUMENTI 

La compilazione di tutti i documenti sul registro elettronico deve essere conclusa entro venerdì 28 

giugno 2024 per i docenti della scuola infanzia ed entro venerdì 21 giugno 2024 per i docenti della 

scuola primaria per permettere alla segreteria la conservazione e archiviazione elettronica degli 

stessi. 

La consegna, per la scuola dell’Infanzia del registro firme, dei telefoni di plesso e delle chiavi della              

cassaforte è fissata sempre per venerdì 28 giugno 2024 nell’aula n.14 del plesso di via Mignozzi, 
entro le ore 10.30. Le docenti funzioni strumentali scuola infanzia Lodrago e Demarindis dovranno 

raccogliere tutto il materiale per poi consegnarlo in segreteria all’ass. amm. Vinci R. 

    COLLEGIO DEI DOCENTI 

Il Collegio dei Docenti congiunto scuola primaria e infanzia è convocato, in presenza, nel salone 

plesso centrale via Mignozzi,  venerdì 28 giugno 2024 alle ore 9.00 per discutere e deliberare sul 

seguente ordine del giorno: 

 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 

2. Approvazione relazioni commissioni di lavoro; 

3. Piano Annuale dell’Inclusione BES 2024/2025; 

4. Calendario scolastico 2024/2025; 

5.  Esiti monitoraggio d’istituto. 
6. GSS 2024-2025 

7. Centro sportivo studentesco. 

8. Piano di riorganizzazione della rete scolastica a.s. 2024-2025. 

9. Criteri per la formazione delle future classi prime. 

     10. Varie ed eventuali 

 

DOMANDA DI FERIE 

I docenti sono invitati a compilare il modello di richiesta ferie a.s. 2023/24, scaricabile dal sito nella 

sezione modulistica, entro e non oltre le ore 12.00 del 28 giugno 2024 per entrambi i gradi di 

scuola, con l’indicazione del periodo che non potrà essere fruito prima del 1 luglio 2024 e non 

dovrà superare il 31 agosto 2024. 

I docenti devono includere nel computo delle ferie i 4 giorni di festività soppresse ed indicare il 

proprio recapito telefonico. 

Coloro che a qualsiasi titolo avessero fruito di ferie nel corso dell’a.s. dovranno ovviamente 

sottrarre il numero a quelle spettanti. 

Si precisa che i docenti di scuola primaria, dopo il termine delle attività didattiche del 6 giugno 

2024, presteranno servizio solo nei giorni in cui sono impegnati in attività come da presente 

circolare e/o in corsi di formazione/progetti. 

 AVVIO A.S. 2024 – 2025 AZIONI PROPEDEUTICHE  

    E’ fissato per il 2 settembre l’assunzione in servizio dei docenti. 
    Il collegio dei docenti è convocato per martedì 3 settembre. 

Ringrazio tutti per la collaborazione ed auguro un sereno svolgimento delle attività conclusive di 

questo anno scolastico. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                     Maria BLONDA  

      firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa,  

                    ai sensi dell’art.3, comma 2 del D. Lgs. N. 39/93 
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