
Allegato E – 

REGOLAMENTO DIDATTICA A DISTANZA 

 
Finalità del servizio 

Al fine di disciplinare le azioni e le prassi organizzative necessarie per razionalizzare, 

sistematizzare, ottimizzare, entro una cornice pedagogico-didattica condivisa con docenti, 

studenti e genitori, il percorso di didattica a distanza legato alla emergenza Covid-19. (cfr. 

DPCM 4 marzo 2020, art. 1. Comma 1 punto g, e successivi), si integra nel Regolamento d’Istituto 

con il documento qui allegato. 

Compiti del servizio 

Ogni docente, coerentemente con le esigenze contestuali ed al fine di raggiungere tutti gli 

alunni del gruppo classe, utilizzerà alcuni degli strumenti di seguito indicati per creare, 

condividere, verificare e valutare percorsi di apprendimento riferiti alla specifica classe e alla 

propria specifica disciplina. A seconda dei sistemi di comunicazione utilizzati, si prevedono 

attività sincrone o asincrone, a totale discrezione del docente. Tra le attività sincrone si 

elencano, in modo non esaustivo, le seguenti attività: video chat con tutta la classe, video-

lezione per tutta la classe con utilizzo di Meet o qualsiasi altro programma di video 

conferenza, attività sincrone svolte in Classroom, attività svolte su strumenti sincroni 

connessi ai libri di testo in adozione. Attività cioè svolte in tempo reale e quindi in presenza, 

on line. La modalità asincrona invece prevede una comunicazione in tempo differito e 

prevalentemente off-line. Ogni studente sarà sollecitato a partecipare alle attività che 

saranno indicate e presentate negli ambienti di lavoro. 

Norme comportamentali 

• conservare la password personale e a non consentirne l'uso ad altre persone; 

• comunicare immediatamente all’amministrazione di sistema l’impossibilità ad accedere al 

proprio account o il sospetto che altri possano accedervi; 

• non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma Google Workspace 

for Education; 

•  non diffondere eventuali informazioni riservate di cui si venisse a conoscenza, relative 

all'attività delle altre persone che utilizzano il servizio; 

• utilizzare i servizi offerti solo ad uso esclusivo per le attività didattiche della scuola; 

• verificare quotidianamente la presenza di lezioni in piattaforma e seguirle con 

puntualità; 

• negli appuntamenti in presenza accedere alla piattaforma con almeno 5 minuti di 

anticipo, in modo da risolvere eventuali problemi tecnici; 

• inviare messaggi brevi che descrivano in modo chiaro l’oggetto della comunicazione; 

• indicare sempre chiaramente l’oggetto in modo tale che il destinatario possa 

immediatamente individuare l'argomento del messaggio ricevuto; 

• non inviare mai lettere o comunicazioni a catena (es. catena di S. Antonio o altri sistemi 

di carattere piramidale) che causano un inutile aumento del traffico in rete; 



• non utilizzare la piattaforma in modo da danneggiare, molestare o insultare altre 

persone; 

• non creare e non trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti; 

• non creare e non trasmettere materiale commerciale o pubblicitario; 

• nella condivisione di documenti non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei 

docenti o dei compagni; 

• non curiosare nei file e non violare la riservatezza degli altri studenti; 

• usare il computer e la piattaforma Google Workspace for Education in modo da 

mostrare considerazione e rispetto per compagni e insegnanti; 

• vestire in maniera appropriata, anche se si segue da casa, con il dovuto rispetto per i 

docenti ed i compagni di classe; 

• collegarsi alla piattaforma didattica con il proprio nome e cognome evitando 

pseudonimi o sigle; 

• chiudere tutte le altre applicazioni durante le lezioni; 

• abbassare la suoneria del cellulare e non rispondere né effettuare telefonate durante le 

lezioni; 

• occupare, per quanto sia possibile, una stanza di casa, in cui si è da soli e senza 

distrazioni di alcun genere; 

• cliccare su partecipa alla lezione con massimo 5 minuti di ritardo; 

• rispettare sempre le indicazioni del docente; 

• il docente disattiverà il microfono a tutti, ogni alunno può intervenire, in modo 

appropriato, riattivando il microfono. Alla fine dell'intervento l'alunno deve disattivare 

nuovamente il microfono; 

• durante le lezioni mantenere un tono di voce basso ed essere cortesi negli interventi; 

• evitare inquadrature diverse dal volto; 

• non condividere il link del collegamento con nessuna persona estranea al gruppo classe; 

• non registrare né divulgare la lezione live al di fuori del gruppo-classe; 

• durante le lezioni sincrone evitare di pranzare o fare colazione; 

• svolgere le verifiche con lealtà senza utilizzare aiuti da parte dei compagni o di persone 

estranee al gruppo-classe; 

• osservare il presente regolamento, pena la sospensione da parte dell’Istituto dell’account personale studente. 


